
國家電影及視聽文化典藏品借出申請相關文件

1. 借出計畫書範本
一、申請借出者資訊
申請單編號：(由國家電影及視聽文化中心填寫)
申請單位:
申請人:
電話/電郵:

二、使用地點環境條件
(一)使用地點
(請敘明國家、行政區、地址、樓層等資訊；若有儲存及使用地點不同者，請分別敘明)

(二)空間配置圖
(請敘明場地空間及展櫃區域之尺寸)

(三) 存放方式﹝複選﹞
1.□封閉式；
2.□開放性；
3.□平放
4.□吊掛
5.□與其他物件混放，物件為______________

(四) 使用環境控制
1.陽光照射
(1)□有陽光直射或斜射，每日___時至___時；□無陽光照射。
(2)配合本中心典藏品借出存放標準要求調整方式: ______________。

2.場地之燈具
(1)種類:________，照度:__________LUX。(無櫃內燈者免填)。
(2)配合本中心典藏品借出存放標準要求調整方式: ______________。

3.展櫃或微環境之燈具
(1)種類:________，照度:__________LUX。(無櫃內燈者免填)。
(2)配合本中心典藏品借出存放標準要求調整方式: ______________。

4.場地之溫度及相對濕度:
(1)溫度攝氏_____度，相對濕度_____%；每日變動值：溫度_____度，相對濕度_____%。運轉時間每日___時至___時。
(2)配合本中心典藏品借出存放標準要求調整方式: ______________。

5. 展櫃或微環境之溫度及相對濕度:
(1)溫度攝氏_____度，相對濕度_____%；每日變動值：溫度_____度，相對濕度_____%。運轉時間每日___時至___時。
(2)配合本中心典藏品借出存放標準要求調整方式: ______________。

6. 灰塵與污染源控制方式:
(1)是否展櫃或櫃架架頂設置蓋板: □是；□否。
(2)是否設置空氣清淨設備、或於空調設備風管內設置空氣清淨濾網:□是；□否。
(3)儲存場所或使用場所是否嚴禁飲食: □是；□否。
(4)櫃或微環境與借用品接觸之材質：□無酸材料；□其他 _________。
(5)配合本中心典藏品借出存放標準要求調整方式: ______________。

7. 磁場控制方式：
(1)錄影音帶類及數位檔案類儲存場所是否有臨近會產生磁場的空間或機具。□是；□否。
(2)配合本中心典藏品借出存放標準要求調整方式: _______________。

三、膠片類、錄影音帶類典藏品借出複製或重製(含數位化)(無則免填)
(一)委託承製公司行號名稱:
(二)統一編號:
(三)營業項目(請完整列出):
(四)連絡人:
(五)連絡電話:

· 典藏品借用契約書範本
典藏品借用契約書
立契約書人：
國家電影及視聽文化中心(借出者，以下簡稱甲方)
                      (申請借出者，以下簡稱乙方)
茲就甲方所有之典藏品，甲方同意依本契約下列條款規定，借予乙方使用，特約定條款如下，以資共同遵守。

1.  借用標的
甲乙雙方確認，甲方同意將本契約附件所示之借出品，借予乙方使用。「借出品清冊」，如契約附件。典藏品，共計________件。

第1條  借用期間
本契約有效期間自    年    月    日 至    年    月    日止，共____日曆天。

第2條 借用目的及使用方式
(一)目的：
(二)計畫名稱：
(三)時間：
(四)地點：

第四條 借出費用
(一)甲乙雙方同意並確認，乙方應支付下列使用費金額予甲方，共計新臺幣○○萬○○○○元整(含稅)(金額請採用中文大寫)。
(二)乙方應支付借出品因借出所需之保險費、包裝、組裝、運送、甲方派員監督安置典藏品之出差旅費、及其他相關費用。

第五條 借出品之使用約定
1. 乙方應遵守甲方「典藏品借出作業要點」之各項使用規定。
(1) 借出品當面點交及歸還地點:國家電影及視聽文化中心樹林辦公室(新北市樹林區忠信街11號3樓)。
(三)借出品保險
□乙方應辦理借出品之藝術品綜合保險
應依甲方提供之借用品保險價值，辦理保險契約之保險金額。借出品保險價值總額為新台幣_________元整，各件之保險價值，詳見借出品清冊。
□乙方有無法辦理保險情形，經甲方同意後簽署切結書。
(四)其他(無則免填)
□1.甲方同意乙方使用借用品進行複製或重製(含數位化)者，
(1)
□乙方應依甲方相關收費標準收費。
□經甲方同意，以最高規格、或無損壓縮之產出檔案2份替代收費。但於借出品借出前，仍應繳納原應收費用作為押金。甲方於乙方歸還借出品、提供產出檔案、且無待解決事項後無息發還押金。
(2)承製公司行號名稱:                   ; 連絡人:            ;
電話:                。

第六條 義務與責任
乙方應負下列義務與責任如下：
1. 對借出品負保管維護之責任，並應採取適當之預防性保存及安全措施，避免借出品損壞或遺失。借出品之使用環境與儲存環境，應符合甲方典藏品借出存放標準。
(1) 甲方評估須派員監督安置典藏品者，或須派員檢視抽查借出品之儲存環境及使用環境時，應配合甲方作業。
(2) 借出品若發生損壞或遺失，應立即通知甲方典藏及數位修復處相關組別，並提供詳細借出品狀況報告及照片紀錄，配合甲方之應變處理措施。
(3) 借出品中如有需向第三人另外取得著作權、肖像權及其他相關權利(例如專利權、營業秘密、商標權、原住民族傳統智慧創作保護等)之授權者，乙方應先自行取得相關權利人之授權。違反時如經權利人主張權利或求償者，乙方應自行負擔法律責任，概與甲方無涉。
(4) 遵守中華民國相關法律規定、本契約約定以及甲方「典藏品借出作業要點」相關使用限制。
(5) 支付借出品因借出所需之使用費(例如維護費、授權費、製作費等)、保險費、包裝、組裝、運送、其他相關費用，以及甲方派員之出差旅費等。

第七條 借出品禁止行為
乙方不得對借出品進行下列行為：
(一) 轉借予第三人。
(二) 作任何改變，包括但不限於添加附屬物、標籤之更動、剪輯、編輯，或改作等。
(三) 因人為疏失、保管不當，致毀損且無法修復、或致滅失；
(四) 未經甲方同意，進行複製或重製(含數位化)。

第八條 借用品來源標示
[bookmark: _Hlk63631523]乙方使用借出品，應以適當、明顯之方式，於適當位置標示借出品之來源為甲方之典藏品。若借出品使用之性質無法或不適合標示，應以甲方同意之方式於相關文件中標示之。

第九條 借用品歸還及借用期間延長
(一)借用品之借用得視借用品材質狀況，延長乙次，並以60個日曆天(含)為限。乙方應於借出期限15個工作天(含)前以書面向甲方提出申請。
(二)乙方應於甲方同意之借用期間期限內，完成借出品歸還。
(三)經甲方同意借用期間延長後，應辦理本契約之變更、及借出品保險單之保險期間延長。

第十條 權利擔保及侵權責任
(ㄧ)甲方擁有借用標的之完全物權，但不包括著作權、肖像權及其他相關權利之授權，乙方應先自行取得相關權利人之授權。乙方擔保其所檢具之著作財產人之著作使用授權同意書及相關證明文件均為真實。
(二)乙方因未遵守甲方「典藏品借出作業要點」相關使用規定，而致借用標的損壞或遺失，乙方應負一切損害賠償責任。
(三)乙方因不當或不法使用借用標的，而致有第三方對甲方提起侵害著作權或其他權利控訴情事時，乙方應協助甲方為必要之答辯及提供相關資料。若造成甲方遭受任何損害時，乙方應負擔一切損害賠償責任。

第十一條 終止或解除契約約款
乙方使用借出標的，有下列情形之ㄧ者，甲方得以終止或解除本契約。
(一)借出品發生明顯劣化或損壞。
(二)借出品遺失。
(三)違反本契約及甲方「典藏品借出作業要點」使用規定。
(四)使用借出品所處區域發生重大災難，有損及借出品之虞。

第十二條 準據法與管轄法院
(一)本契約之準據法為中華民國法律。
(二)因本契約所生之一切爭議，雙方同意本誠信原則協議解決之；如雙方無法以協議解決，雙方同意以甲方所在地之地方法院為第一審管轄法院。

第十三條 其他
1. 本契約一式肆份，甲乙雙方各執正副本乙份，共計4份。副本如有誤繕，以正本為準。
(1) 本契約附件與本契約具備同一效力。
(2) 本契約未載明之事項，依民法等相關法令辦理。
(以下空白)

立契約書人
甲      方：國家電影及視聽文化中心
代  表  人：
授權代理人 :
統一編號 :
地      址：
電話：
傳真：

乙      方：
負  責  人：
統一編號或身分證字號：
地      址：
電話：
傳真：
聯絡人姓名：
電話：
電子郵件：

中   華   民   國          年       月        日




借用契約書附件

借出品清冊
	項次
	藏品名稱
	系統識別號
	保險價值(單位:新臺幣)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




· 切結書
切結書
申請借出者：___________________(以下簡稱本單位或本人)，同意下列事項：
1. 借用品之使用環境與儲存環境遵守貴中心之典藏品借出存放標準。若因未遵守而致借用標的之損壞或遺失，本單位或本人願負一切損害賠償責任。
□二、因保險公司□不願承保典藏品借用契約之借用標的；或□(請詳述原因)_______________，致無法辦理保險。因無法保險，而致借用契約之借用標的發生損壞或遺失，本單位或本人願負一切損害賠償責任。
□三、借用契約之借用標的屬複製品電子檔案，並經貴中心同意免歸還，本單位或本人應於借用契約之借用期間期滿後自行銷毀。若應銷毀而未銷毀電子檔案，而致貴中心權益受損，或致貴中心遭第三人請求賠償，應負一切損害賠償責任。
□四、借用品借用目的及使用方式屬複製或重製(含數位化)，並經貴中心同意，提供最高規格、或無損壓縮之複製或重製產出檔案2份予本中心替代收費。提供最高規格、或無損壓縮之產出檔案2份替代收費，但於借出品借出前，仍應繳納原應收費用作為押金。
以上資料均屬實，如有不實，本單位或本人同意負相關法律責任。

此致
國家電影及視聽文化中心

立書人：
機構、團體或個人：(機構、團體:請用印公司名稱章、公司代表人；個人:請簽章)
代表人或負責人:
統一編號或身分證字號：
公司地址或戶籍地址：
電話：
中華民國    年    月    日
















· 借出品狀況報告書
(借出品若發生損壞或遺失，應立即通知本中心，並提供詳細借出品狀況報告及照片紀錄。)

借出品狀況報告書
資料租借申請單編號或契約案號：(由國家電影及視聽文化中心填寫)
申請借出之機構、團體或個人名稱：
聯絡人姓名
聯絡人電話：
聯絡人電子郵件：
	借出品名稱
	

	借出品系統識別號
	

	借出目的及使用方式
	借出目的：
使用方式：

	借出期間
	自    年    月    日至    年    月    日

	有無辦理典藏品藝術品綜合保險
	□有□無
保險公司:
保險單號:

	借出品遺失毀損日期時間及地點
	日期:    年    月    日
時間:
地點:

	借出品遺失毀損原因
	□遺失□毀損，原因:


	借出品遺失毀損及緊急處理情形(請詳細說明並檢附照片紀錄)
	



備註:
ㄧ、借出品若發生損壞或遺失，應立即通知本中心典藏及數位修復處相關組別，並提供詳細借用品狀況報告及照片紀錄。
二、本表使用以一物一件為原則。請詳實記錄借用品損壞或遺失之細節以及緊急處置情形。對借用品之緊急處置以必要措施為限，請避免對借用品施行修復或過度處理。
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