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國家電影及視聽文化中心 

「115 年 M365 Apps for Business 授權」財物採購案 

需求說明書 

一、 採購案號：2026-IT018 

二、 採購案名：「115年 M365 Apps for Business 授權」財物採購案（以下稱

本案） 

三、 本案說明：  

Microsoft Office 系列軟體（Word、Excel、PowerPoint 等）為現行公

務機關及一般企業普遍採用之文書處理系統，具高度市場佔有率，本中心

同仁多數已具備使用經驗及操作習慣，採購該系列軟體授權可降低教育訓

練成本，並有效提升同仁作業效率。此外，Microsoft Office 檔案格式

（docx、.xlsx、.pptx）多為對外文件交換之通用格式，採用同系列軟體

亦有助於與其他機關、廠商及往來對象進行文件交換及協作，避免因軟體

格式不相容所生之作業困擾，爰辦理本採購案。 

四、 廠商資格：依中華民國法令核准設立之公司、合夥、或獨資之工商行號。 

五、 履約期限：自決標日起至 115 年 11 月 1 日止。 

六、 授權期限：115 年 11 月 1 日起至 116 年 10 月 31 日止。 

七、 經費預算：新臺幣 84萬 3,790元整（含稅）。 

八、 履約地點：國家電影及視聽文化中心（新北市新莊區文藝路 2號）。 

九、 採購標的規格及數量： 

項次 規格名稱 規格內容（依原廠官網為主） 單位 數量 

1 
電腦軟體

授權 

Microsoft 365 Apps for Business 
• 支援 Word、Excel、PowerPoint、OneNote、

Outlook、OneDrive 之電腦版； Access 不支援 

Mac。 

• 支援 iOS 與 Android 行動版應用程式。 

• 每個使用者享有 1 TB 的 OneDrive 雲端儲存空

間，可供儲存和共用檔案。 

• 每個使用者最多可在 5 部行動裝置、5 部平板

電腦和 5 部 PC 或 Mac。 

• 支援離線使用（桌面應用程式） 

• 提供其他應用程式(Microsoft Forms、Visio for 

the web、Sway、Microsoft Search、Microsoft 

Graph)。 

• 相容於 Windows 11、Windows 10、Windows 

8.1 和 macOS 的最新三個版本。包含所有語

言。 
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十、 資安規範 

   廠商提供服務所使用之資訊通訊軟硬體設備，應遵守本中心「資訊通訊產

品安全規範」（如附件-資通訊產品安全規範）。 

十一、 交付項目、安裝與驗收 

項次 交付項目 交付期程 給付條件 

1 
資訊安全規範文件 

 未使用大陸廠牌切結書 
決標日次日起 10個工作天內 

經書面驗收

合格通過支

付總契約金

額之 100%

款項。 
2 

授權資料 

 Microsoft 365管理中心授權

到期日截圖。 

 產品訂購合法證明書。 

 廠商經銷授權書。 

115年 11月 1日止 

備註：本各項交付文件項目除未使用大陸廠牌切結書、產品訂購合法證明書、廠商經銷授

權書須以正本紙本交付一份，其餘文件以電子郵件方式交付審查。 

十二、 驗收地點：國家電影及視聽文化中心(新北市新莊區文藝路 2號)。 

十三、 主辦機關 

    國家電影及視聽文化中心（新北市新莊區文藝路 2號 4樓） 

    聯絡人：資訊室/林家如，電話：02-8522-8000 分機 2305 

    E-mail：cllin777@tfai.org.tw 


