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場地異動申請書
	申請單位
/個人
	

	地址
	

	單位負責人
	
	申請人
	

	申請人
電話及手機
	電話
手機
	申請人E-mail
	

	統一編號或身分證字號
	

	   變更/異動項目

	變更/異動
原因
	

※如申請單位因故須取消預定場次：
(1)取消通知應於使用日前十四日送達本中心，退還租金全額。
(2)取消通知應於使用日前十四日至七日前送達本中心，退還租金總額百分之五十。
(3)取消通知應於使用日前七日至前一日內送達本中心，退還租金總額百分之二十。
(4)使用當日始通知取消或未通知取消者，沒收租金全額。
(5)上述取消通知寄達之形式包含書面或電子郵件，如以電子郵件通知，則須於三日內補送本申請書用印後紙本文件。

	場地空間
	□大影格(201席) □小影格(52席) □多功能教室(25坪) □一樓入口大廳(28坪) □一樓文藝路入口大廳(35坪) □一樓多功能室前廊(25坪) □文藝路入口戶外廣場(79坪) □二樓開放空間 (66坪) □一樓全開放區域(210坪)(限拍攝，限休館日申請) □一樓戶外開放區域(3000坪)(限拍攝)

	活動名稱/
內容
	變更前
	變更後

	
	活動名稱：
	活動名稱：

	
	□影片放映：
片名________ 
片長________分鐘
□活動/講座：______________
□拍攝(限休館日)
□展覽：___________________
□其他_____________________
	□影片放映：
片名________
片長________分鐘
□活動/講座：________________
□拍攝(限休館日)
□展覽：_____________________
□其他_______________________

	
	※申請單位應擔保於本場館所播放及利用之任何影、音及其他著作或資料，申請單位均擁有著作權或合法權源得以利用，無涉及侵權或違法情事；本場館對此不負審查責任。
※勾選拍攝之申請單位請先詳閱「場館租借服務要點」第四條與附表四收費標準，如變動空間為拍攝須求，請另外申請其他空間作為梳化與用餐空間。

	檔期日期/
時間
	變更前
	變更後

	
	     年    月    日星期  至
     年    月    日星期
___時   分至___時   分
	     年    月    日星期   至
     年    月    日星期
___時   分至___時   分

	[bookmark: _Hlk121411299]其他變更
	變更前
	變更後

	
	
	

	申請人提供之附件說明
	□變更/異動後之活動企劃案(需含活動流程表) 或使用用途說明
□其他應本場館審查需求提出之補充資料，說明如下：


	□原已申請使用貴場地設備，茲申請上述變更/異動項目，同意繳交檔期異動費新臺幣 
  1,000 元整，申請人己詳閱並願遵守貴場地使用管理相關規定，如有違反，同意並接
  受停止使用與負擔一切責任，絕無異議。
申請日期：西元     年   月   日申請單位
負責人



-------------------------------以下欄位由本中心填寫--------------------------------
	案號
	

	建議核定變更  
	□同意變更及異動，收取檔期異動費新臺幣 1,000 元整。
□無法同意變更及異動，說明       

	建議核定變更
場地使用費
	項目
	變更前
	變更後

	
	場地租金
	新台幣         元整
	新台幣         元整

	
	場地事務費
	新台幣         元整
	新台幣         元整

	
	合計
	新台幣         元整
	新台幣         元整
(含異動費新臺幣 1,000 元整)

	建議核定變更
保證金
	□需補繳新台幣              元整 ※保證金為場地使用費總額之50%。
□不須繳交。

	業務單位
	會辦單位(後會)

	承辦人
	承辦組長
	財務室

	
	
	

	行管處處長核決
	

	備註
	

	核定日期：西元   年   月   日
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